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Nya mojligheter med Office 2007

Nya mojligheter med Office 2007

Efter flera ars utvecklingsarbete har Microsoft nu bérjat leverera kontorspaketet Office
2007, som finns tillgangligt i flera olika varianter och prislagen. Office 2007 ar den hittills
mest omfattande uppgraderingen av Microsofts kontorsprogram och kommer sakert att
paverka vart arbete med information under manga ar framdover.

Helt nytt anvandargranssnitt

Den viktigaste och mest mérkbara nyheten hos Office 2007 dr anviandar-
grinssnittet, som blivit mer logiskt och littarbetat men som samtidigt
ocksa kriver en tids inkdrning for alla som har erfarenhet av tidigare
programversioner. Menyer och verktygsfilt har ersatts av ett tiotal oli-
ka Menyflikar och Office-knappen langst upp till véinster. Dessa inne-
héller alla tillgédngliga funktioner i en mer logisk ordning &n hos &ldre
programversioner.

Pa Office-knappen har man samlat de flesta funktioner som tidigare fanns
i Arkiv-menyn. Under fliken Start finns funktioner f6r utformning av text
medan fliken Infoga har funktioner for att sétta in bilder, diagram, tabel-

ler, sidhuvud mm. Manga funktioner dyker upp automatiskt niar du beho-
ver dem, tex ndr du dubbelklickar pa en bild eller markerar ett textavsnitt.
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Menyfliken Start innehéller de flesta funktioner som behdvs for grundldggande utformning
av text i Word 2007.

Navigering i1 dokument underléttas avsevért av ett nytt anvandbart zoom-
reglage, placerat langst ner till hoger, som later dig dndra forstoring steg-
16st i dokument.

Vid en forsta anblick ar det sdkert ménga erfarna anviandare som kéanner
sig forvirrade och tycker att det &r svart att hitta 6nskad funktion. De allra
flesta kortkommandon finns dock kvar ofdridndrade. Forst efter en tids an-
véindning borjar man uppskatta och forsta logiken bakom det nya anvén-
dargrinssnittet. For en nyborjare dr Office 2007 sékert mycket ldttare att
komma igang med 4n med dldre versioner av paketet.
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Menyfliken Infoga ger dig tillgang till ett stort antal olika typer av objekt som kan sattas in i
dokument.

Teman och format styr utformningen

Word 2007 erbjuder ett stort antal fardiga Teman som styr savil layout
som textutformning hos text och tabeller. Dessa ér ett bra komplement till
tidigare formatmallar, sérskilt for anviindare som har begrdnsad erfarenhet
av layout och typografi. Resultatet av valda teman presenteras interaktivt,
direkt i dokumentet, nér du for muspekaren 6ver omradena for Teman,
Layout, Format och Tabellformat i de olika flikarna. Teman anvinds dven
i Excel 2007 for utformning av text och diagram samt i PowerPoint 2007
for att bestimma vilken formgivningsmall som anvinds och for att stilla
in animeringar i bilder.
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Teman hos Word gér det latt att &ndra utformning hos text och tabeller via fardiga format.
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Genom att byta tema kan du 4ndra utseendet hos hela det aktiva dokumen-
tet med ett klick istéllet for att vélja flera gdnger bland olika instadllningar
for firg, teckensnitt, storlek, marginaler, avstand m fl egenskaper. Alla
Office-programmen delar pa samma teman vilket gor det létt att fa ett en-
hetligt utseende mellan olika dokument. Om du inte dr n6jd med de teman
som levereras med programmen gér det naturligtvis att skapa egna med
helt andra egenskaper.

Battre understod for moderna mediefiler

Word 2007 och PowerPoint 2007 har fatt forbéttrat understod for moderna
bild- ljud- och videoformat. Programmen hanterar dessutom EPS-bilder
battre dn tidigare och kan nu dven visa bilder som ér frilagda via urklipps-
banor. Hos bildspel i PowerPoint fungerar friliggningen bra men banorna
gar tyvirr forlorade vid utskrift fran Word.

PowerPoint 2007 har fatt utokat understod for ett stort antal moderna ljud-
och videoformat som anvénds i mediespelare och mobiltelefoner.

I@ H9-0 - Presentationl - = X
ticia =
Start Infoga Design | Animeringar Bildspel Granska Visa Tilldgg 7]
bl EFérger -
A 4] Bakgrundsformat -
‘:-'- yﬁa—‘ d @Tecken >
Utskriftsformat Elldorlenterlng [Tttt [ [T . i " Dalj bakgrundsgrafik
£ 7 BEﬁek‘ter'
Utskrlftsformat Teman Bakgrund P}
FlN E D X |

- E |
's’-‘

Monterad EPS-bild som ar frilagd via Urkligosbanod

Bildlavl | "Vandring” | <4 Svenska (Sverige) |

Exempel pa frilagd EPS-bild som monterats i PowerPoint 2007.

Latt att skapa diagram via SmartArt

Den nya funktionen SmartArt, som ingar i Word, Excel och PowerPoint,
g0Or det latt att skapa olika typer av dynamiska diagram och figurer.
Funktionen har en langt driven mallstyrning som gor det mgjligt dven for
sporadiska anvindare att skapa professionella diagram och figurer. Efter
att du valt 6nskad diagramtyp bland de manga fiardiga mallarna gar det latt
att anpassa text, farg, linjer, skuggning mm till dina personliga 6nskemal.

Funktionen SmartArt dr sérskilt anvdndbar hos PowerPoint 2007 dér det
gér att omvandla punktlistor till slagkraftiga diagram via ett par musklick.
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Vilj en SmartArt-grafik
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Nagra exempel pa det rika urval av fardiga mallar f6r SmartArt som finns i Office 2007.

Inbyggd funktion for att skapa PDF-filer

Microsoft verkar nu dntligen ha accepterat att PDF &r en viktig doku-
mentstandard som maste tas pa allvar! Alla programmen i Office 2007 ar
forberedda for framtagning av PDF-filer utan hjélp av Adobes Acrobat-pa-
ket. For att PDF-skapande skall bli m&jligt maste du dock hamta ett till-
lagg pa Microsofts webbplats. Manga tycker sédkert att det dr méarkligt att
Microsoft inte levererar PDF-tilldgget med Office-paketet. Orsaken till
den krangliga hanteringen kan dock vara att Adobe stimt Microsoft for att
de gjort intrang i patenten kring PDF-tekniken.

Jamfort med Adobes Acrobat-paket erbjuder PDF-funktionen hos Office-
programmen relativt begransade mojligheter att paverka komprimering
och bildkvalitet hos PDF-filerna. Det dr dock mojligt att fa automatiska
bokmirken fran rubriker i Word-filer.
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PDF-funktionen hos Office 2007 erbjuder bara tva olika alternativ fér komprimering.
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Eftersom PDF édr en Adobe-standard erbjuder Microsoft naturligtvis dven
ett eget alternativ som bendmns XPS (eXtendable Markup Language).
Detta dr ett Oppet XML-baserat filformat som Microsoft hoppas att andra
programtillverkare skall understédja i sina tillimpningar. An s liinge ir
det dock bara Windows Vista som kan 6ppna och granska XPS-filer.

Nya filfformat kan bromsa overgangen

Programmen i Office 2007 anvénder helt nya filformat som &r baserade pa
XML. For att inte de nya filerna skall forvixlas med filer fran tidigare ver-
sioner har man valt att ldgga till ett x till de tidigare filtilliggen. Word filer
identifieras ddrmed via docx, PowerPoint-filer via pptx osv. De nya filfor-
maten tar betydligt mindre plats 4n tidigare och ger dessutom program-
men majlighet att aterskapa filer vid ev ursparningar.

De nya programmen i Office 2007 kan naturligtvis d&ven 6ppna filer som
ar framtagna med dldre programversioner. Detta indikeras 1 dokument-
fonstret via texten Kompatibilitetsldge. Nar du sparar sadana filer i de nya
filformaten gér det att kryssa for alternativet Bevara kompatibilitet med
97-2003 sa att filerna kan redigeras dven med éldre programversioner.
Begriansningen med kompatibilitetsldget dr dock att du gar miste om flera
av de nya mojligheterna hos programmen i Office 2007. Samma begrins-
ning upptrdder om du véljer att spara dokument 1 de &dldre filformaten for
Office 97-2003.

—
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Om du sparar i aldre filformat gar vissa egenskaper hos dokumenten forlorade.
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Om du sparar filer i de nya XML-baserade filformaten kan &ldre program-
versioner inte Oppna filerna direkt. Microsoft erbjuder dérfor ett kostnads-
fritt tilligg bendmnt Microsoft Office Compatibility Pack som later dldre
versioner av Word, Excel och PowerPoint 6ppna de nya filformaten. Detta
tilldgg kan du ladda ner fran webbadressen:

http://lwww.microsoft.com/downloads

Men dven om det gar att 6ppna filer sa maste du vara beredd pa att vissa
egenskaper gar forlorade. Som exempel kan namnas att ekvationer fran
Word 2007 och SmartArt fran PowerPoint 2007 omvandlas till bilder nér
de 6ppnas med &ldre versioner av programmen.

De nya filformaten kan inte heller monteras i dagens versioner av layout-
programmen InDesign och Quark XPress. Adobe har dock utlovat under-
stod i InDesign CS3 som kommer under véaren 07.

Anvindning av nya filformat &dr sékert nodvéndigt for att kunna utveckla
funktionaliteten hos Office-programmen men medaljens baksida dr samti-
digt att filformaten kommer att orsaka problem f6r méanga anvindare och
ddrmed fordr6ja 6vergangen till Office 2007.

Prestanda och stabilitet

Enligt Microsoft kridver Office 2007 en dator med allra minst 256 MB in-
ternminne och 1,5 GB ledigt utrymme pa harddisken. Datorn méaste ko-
ras med Windows XP SP2 eller Windows Vista. Pa datorer med 1 GB
internminne eller mer &r prestanda hos Office 2007 jimforbara med Office
2003. Om datorn har ont om internminne géar Office 2007 déremot betyd-
ligt trogare dn Office 2003. Efter ett par veckors daglig anvindning har
jag dnnu inte rakat ut for nagra ursparningar. Om olyckan dndé skulle vara
framme sa lovar Microsoft att programmen kan aterskapa filer automatiskt
vid nésta igangsattning.

Manga ildre tillagg, makron och mallar fungerar inte direkt i Office 2007
utan maste anpassas till de nya programmen. Detta giller t ex makrot
PDFMaker fran Adobe som underléttar framtagning av PDF-filer. Adobe
har lovat att ta fram en uppgraderad variant av PDFMaker som fungerar
med Office 2007.

Sammanfattning

Office 2007 dr en genomgripande fordndring av arbetsmiljon i virldens
mest anvinda kontorsprogram. Det kommer sékert att ta lang tid innan
majoriteten av alla anvindare uppgraderat och vant sig vid det nya anvén-
dargrénssnittet. Paradoxalt nog dr de nya programmen bést limpade for
anvéndare utan tidigare erfarenhet av édldre Office-versioner.

Programmen 1 Office 2007 har utokats med ett antal nya och anvindbara
funktioner som gor det litt att dndra utformningen i hela dokument. Aven
de nya funktionerna kommer bist till sin rétt fér nyborjare och sporadiska
anvindare som inte har tillgang till egna vilkonstruerade mallar.
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