
i
www.programsupport.se

Arbeta effektivt med InDesign i Creative Cloud

Förord.............................................................................................. v

Adobe Creative Cloud................................................................ 1
Hämta program går lätt och fungerar bra...................................................1

Mycket prisvärt för den som behöver flera program...............................2

Lagring av filer i molnet......................................................................................3

Gör filer tillgängliga för andra användare....................................................4

Arbeta med fria teckensnitt från Adobe Typekit.......................................5
Aktivera teckensnitt på webbplatsen Adobe Typekit.............................. 6
Använd aktiverade teckensnitt i InDesign.................................................... 7
Hantering på datorer som saknar teckensnitten....................................... 8

Adobe Stock med royaltyfria bilder...............................................................9

Creative Cloud Bibliotek.....................................................................................9

Arbeta effektivt via mallar......................................................11
Skapa struktur via mallsidor............................................................................11

Panelen sidor.........................................................................................................12
Marginaler och stödlinjer..................................................................................13

Läs in mallsidor från andra projekt...............................................................13

Metoder för spaltindelning.............................................................................14

Sidor som avviker från mallen........................................................................15

Olika sidstorlekar i samma dokument.........................................................16

Utforma text via Styckeformat och Teckenformat..................................17
Grundläggande teckenformat........................................................................18
Indrag och avstånd.............................................................................................20
Punktlista via hängande indrag......................................................................21
Alternativ för radbyten......................................................................................22
Möjliga problem med Styckeformat.............................................................23
Bättre överblick över format via Formatgrupper.....................................23
Format från Word till InDesign........................................................................24

Arbeta effektivare via fönstret Snabbformatera......................................26

Rensa åsidosättningar hos textformat........................................................28

Hitta lokala utformningar med Preflight-funktionen............................29



ii
www.programsupport.se

Redigera och hantera text......................................................31
Kommandon vid textredigering....................................................................31

Ta kontroll över texten via dolda tecken....................................................32

Fasta och hårda mellanslag.............................................................................33

Ta bort onödiga styckeslut och mellanslag...............................................34

Infoga manuella sidbrytningar i text...........................................................35

Avstavning av text..............................................................................................38

Förhindra avstavning av vissa ord................................................................39
Manuell radmatning...........................................................................................39
Kommandot Ingen brytning...........................................................................40
Infoga mjukt bindestreck före ordet.............................................................41
Ställ in Inget språk för ordet............................................................................41

Smart textomformning (flödning) mellan sidor......................................42

Justera text mot baslinjeraster.......................................................................44

Hitta önskat teckensnitt snabbare................................................................45

Magiska mappar för teckensnitt....................................................................49
Mappen Document Fonts................................................................................49
Mappen Fonts i programmappen.................................................................50

Rätta till saknade teckensnitt.........................................................................51

Hitta och åtgärda överskjutande text..........................................................53

Ta fram tonplattor med text............................................................................55

Ta fram och utforma tabeller.................................................56
Olika metoder för att ta fram tabeller..........................................................56

Utformningar för tabeller.................................................................................57

Ställ in kantlinjer och radavstånd i tabeller...............................................58

Konvertera text till tabeller..............................................................................59

Montera tabeller från Excel.............................................................................61

Mallar för tabeller................................................................................................64

Rita och hantera bilder............................................................65
Bra integration med andra program............................................................65

Programmets ritverktyg...................................................................................65
Skapa månghörningar och stjärnor..............................................................65
Spegelvänd objekt i InDesign.........................................................................66
Färger hos fyllningar och kantlinjer..............................................................66
Gruppera och kombinera objekt...................................................................67
Rita med ritstiftet.................................................................................................68



iii
www.programsupport.se

Montera färdiga bilder......................................................................................70

Montera sidor från PDF-filer............................................................................72

Anpassa bilder automatiskt vid montering...............................................74

Redigera bilder som klistrats in från Illustrator........................................75

Förankra objekt till textflödet.........................................................................76
Inställningar för förankrade objekt...............................................................77
Textbundna bilder via objektformat.............................................................78
Snabb metod för att skapa och hantera textbundna objekt...............79

Figursättning av text runt bilder...................................................................81

Hantering av urklippsbanor hos frilagda bilder......................................82
Montera bilder med färdiga urklippsbanor...............................................82
Skapa urklippsbanor med InDesign.............................................................82

Genomskinlighet och andra effekter...........................................................84

Visa och dölj lager hos monterade bilder..................................................85

Länkade bilder.....................................................................................................86
Knappar och kommandon i panelen Länkar.............................................86
Ändrade och saknade länkar...........................................................................87
Anpassa informationen i länkpanelen.........................................................91
Länka om till andra mappar.............................................................................91
Samla länkade bilder till en gemensam mapp.........................................92

Redigera monterade bilder i andra program............................................93
Kommandon för att öppna en bild i ett annat program.......................93
Kommando för att öppna en bild i ett visst angivet program.............93
Redigera och spara den öppnade bilden...................................................94

Montera bilder i textkonturer.........................................................................94

Förbättra bildvisningen på skärmen............................................................95

Hur du undviker vanliga problem med bilder..........................................96
Förvrängda bilder................................................................................................96
Beskurna bilder.....................................................................................................96
Upplösning hos bilder.......................................................................................97

Långa dokument.......................................................................98
Automatisk numrering av sidor.....................................................................98

Automatisk numrering av rubriker...............................................................99

Textvariabler kan mata in text automatiskt............................................101

Hyperlänkar och Korsreferenser................................................................. 102

Innehållsförteckning....................................................................................... 104

Sakregister.......................................................................................................... 106

Bokfiler................................................................................................................. 107



iv
www.programsupport.se

Skapa PDF-filer........................................................................ 110
PDF filer för presentationer.......................................................................... 110

PDF-filer för utskrift och tryck..................................................................... 111

PDF-filer från bokfiler..................................................................................... 112
Bestäm inledande vy....................................................................................... 112

PDF-filer med lagom kvalitet för webben...............................................114
Skapa en egen Adobe PDF-förinställning............................................... 114

Ta fram PDF-blanketter.................................................................................. 115
Skapa textfält med panelen Knappar och formulär............................. 115
Skapa kryssrutor och alternativknappar.................................................. 116
Exportera blankett till PDF............................................................................ 117

Förbered dokument för tryck ............................................ 119
Automatisk Preflight av dokument........................................................... 119

Samla ihop filer via kommandot Packa...................................................120

Tips för effektivare arbete................................................... 124
Förbättra programmets prestanda............................................................ 124

Programmet kräver gott om minne........................................................... 124
Rensa upp stora filer med jämna mellanrum......................................... 124
Reducera filstorleken hos InDesign-dokument..................................... 125
Stäng av onödiga förhandsvisningar........................................................ 126
Stäng av funktionen Preflight när du inte använder den................... 127
Programinställningar som förbättrar prestanda................................... 127

Förinställa egenskaper hos nya objekt i InDesign...............................129

Återanvänd objekt via bibliotek i InDesign............................................129
Panelen Bibliotek.............................................................................................. 129
Hantera objekt i panelen............................................................................... 130

Arbeta effektivare via skript......................................................................... 132
Panelen Skript.................................................................................................... 132
Exempel på användbara skript.................................................................... 132
Redigera och skapa egna skript.................................................................. 135
Många användbara skript finns på nätet................................................. 136

Reparera skadade InDesign-dokument...................................................137

Hantera olika versioner av dokument...................................................... 137
Varningar om du försöker öppna nya filer med äldre program....... 138
Spara IDML-filer för äldre programversioner.......................................... 139


